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1. Solicitacao de Trancamento Parcial de Matricula sem e com justificativa pelo estudante
1.1. CondigOes para requerer

a) Ter matricula na atividade académica curricular.

b) Ter saldo disponivel para requerer trancamento parcial sem justificativa®

c) O numero maximo de trancamentos parciais sem justificativa permitido é igual ao
numero padrdo de periodos curriculares do seu percurso curricular dividido por dois.

d) Estar dentro do periodo previsto no Calendario Escolar para solicitar trancamento
parcial de matricula.

2. Como requerer Trancamento Parcial
2.1.0nde solicitar: Requerimento online via Sistema Académico

a) Acessar o sistema académico via Minha UFMG

b) Clicar em Meus Requerimentos de Ocorréncias (Figura 1)

c) Criar novo requerimento (Figura 2)

d) Selecionar tipo de requerimento “Trancamento Parcial de matricula” (Figura 3)

e) Clicar em continuar

f) Na aba detalhes do requerimento no campo matricula, selecionar a atividade. E
informar se o requerimento de trancamento parcial de matricula serd com ou sem
justificativa. Se a escolha for “ndo”, prosseguir para qual atividade académica
curricular que se requer trancamento parcial. Para solicitar Trancamento Parcial em
mais de uma atividade curricular, o estudante deverd preencher mais de um
requerimento. (Figuras 4A e 4B)

g) Clicar em enviar em salvar e enviar requerimento (Figura 5)

h) Emitir relatério do requerimento (Figura 6)

i) Salvar relatério e aguardar o resultado do requerimento.

3. Para solicitar trancamento parcial de matricula com justificativa, o estudante deverd
proceder, exatamente, como previsto no item 2, exceto quando a escolha do trancamento
parcial de matricula for com justificativa “sim”. Neste caso proceder da seguinte forma:

a) Informar motivo, a descrigio do motivo devera ter no maximo 30 caracteres.” (Figura
7)

b) Selecionar uma das opc¢Ges sim ou nao para “caso a justificativa ndo seja aceita,
solicito trancamento sem justificativa”. (Figura 7)

c) Escolher um arquivo valido de acordo com as orientagGes descritas no SiGA,
contendo documentos comprobatérios de sua justificativa. (Figura 7)

d) Inserir o arquivo ( Figura 8)

e) Ler e aceitar o termo de compromisso previsto para a solicitacdo de trancamento
parcial de matricula. (Figura 8)

f)  Emitir relatério do requerimento e aguardar o resultado da sua solicitacdo (Figura 9)

! Para 2019/2, deve ser observada a regra de transic3o (Art. 52 da Resoluc3o CEPE 11/2018 de 07/08/2018

20 campo Informagoes adicionais para envio (400 caracteres) pode ser preenchido com quaisquer outras
informacdes que sejam pertinentes. NAO é um campo obrigatério.
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4. Em caso de dividas ou situagées nao previstas neste roteiro é necessdrio que o estudante
entre em contato com o Colegiado

5. Lista de Figuras:
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MEUS REQUERIMENTOS DE OCORRENCIAS
- Informagbes do registro discente

naresse: _

Situagio e estado do
registro: Sitvecso  Esiado

subanrasoas curso: (.

Versio: D-20181

Percurso curricular;

Identifizader Noms

Tempo para integralizagio:

Exibir situagéo de dos semesires..

REQUERIMENTOS DE OCORRENCIAS

© Crar nove requerimento
“Ainda o fornsendo nenfum e

© vottar

Figura 2 -
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MEUS REQUERIMENTOS DE OCORRENCIAS

— Informagdes do registro discente

Tela de selegéo do tipo de requerimento de ocorréncia uj‘

Aluno:

umero de registro

*Tipo de requerimento: [Trancamento parcial de matricula

Ingresso:
Semestre letivo de ingresso  Forma de in|

Situagdo e estado do
registro:  Situacao Estado

Subdiviséo de curso:
Versao: D-20152

Percurso curricular:

Identificador

Tempo para integralizagao:
Total de semestres Semesires letivos uti
2018/2a 20191

Exibir situagéo de contabilizagéo dos semestres...

REQUERIMENTOS DE OCORRENCIAS

€ Criar novo requerimento.

Ainda néo foi inserido nenhum item.

H de il de parcial de

* Campo obrigatdrio

*Semestre letivo de [2019/2 <]

referéncia:

*Com justificativa:

Informagées a

400 caracteres restantfes.

— Matricula(s) em que se requer tr parcial

Carga horaria no semestre: 240 420
CH. Minima para matricula CH matriculada

Matricula em que se requer =

trancamento parcial:

0BS 1: As matriculas préficas das atividades com carga hordria tedricaipratica n3o sdo exibidas. Elas so francadas automaticamente quando a correspondente tedrica é trancada.
0BS 2: 830 exibidas somente as matriculas sem resultado langado

dades de pd do que porventura venham a existir, procure o Colegiado de Pés-graduacio responsével pela atividade.

OBS 2: Para trancar matriculas em ati

—Termo de compre

. Termo de compromisse para requerimento de Trancamento parcial de matricula
1 CONFIRMO 3 veracidade dos dados apresentados e estou CIENTE de que a falsidade das informacies prestadas configura crime previsto no
Cédigo Penal Brasileiro, passivel de apurag3o naforma da Lei

Estou CIENTE de que apas o prazo estabelecido pelo Colegiado do meu curse, o requerimento n&o podera ser ENVIADO.

] L1 E ACEITO OS TERMO S DE COMPROMIS SO

salvar e envia queriment: Cancelar

Figura 4A —
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* Campo obrigatério

* Semestre letivo de [2019/2 [~
referéncia:
Nzo [~

Saldo para trancamento 4
parcial sem justificativa:

* Com justificativa:

Informag&es adicionais para
envio:

400 caracteres restantes.

— Matricula(s) em que se requer trancamento parci;

no semestre: 240

Carga horal 105
CH. Minima para matricula CH matriculada

Matricula em que se requer
trancamento parcial:

OBS 1: As matriculas pralicas das 3V grioge  EDUCACA FISICA E LAZER - 45 hs Incadas autor quando a corre: tedrica € trancada
OBS 2: S30 exibidas somente as matriculas sem resultado lancado.
0BS 3 Para trancar ma EFI048 - EDUCACAO FISICA E VELHICE - 30 hs tir, procure o Colegiado de Pés-graduacio responsavel pela atividade.

ESP060 - TEORIA DA ATIVIDADE FISICA ADAFTADA - 30 hs

— Termo de compr

Termo de compromisso para requerimento de Trancamento parcial de matricula

Penal Brasileiro, passivel de apuragao na forma da Lei

\'/ CONFIRMO a veracidade dos dados apresentados e estou CIENTE de que a falsidade das informacées prestadas configura crime previsto no Codigo

Estou CIENTE de que apds o prazo estabelecido pelo Colegiado do meu curso, o requerimento ndo podera ser ENVIADO.

LI E ACEITO OS TERMOS DE COMPROMISSQ

Salvar e enviar o requerimento. Cancelar

Figura 4B -

400 caracteres restantes.

— Matricula(s) em que se requer trancamento parcial

Carga horaria no semestre: 240 108
CH. Minima para matricula CH matriculada

Matricula em que se requer | EFI046 - EDUCACAO FISICA E LAZER - 45 hs
trancamento parcial:

OBS 1: As matriculas praticas das atividades com carga horaria teérica/pratica ndo s&o exibidas. Elas s&0 trancadas automaticamente quando a correspondente tedrica & trancada

©OBS 2: SFo exibidas somente as matriculas sem resultado langado

OBS 3: Para trancar matriculas em atividades de pés-graduacio que porventura venham a existir, procure o Colegiado de Pés-graduacio responsavel pela atividade

— Termo de compromisso

Termo de compromisso para requerimento de Trancamento parcial de matricula

| CONFIRMO a veracidade dos dados apresentados e estou CIENTE de que a falsidade das informac8es prestadas configura crime previsto no Cédigo
Penal Brasileiro, passivel de apuragdo na forma da Lei.

Estou CIENTE de que apés o prazo estabelecido pelo Colegiado do meu curso, o requerimento no podera ser ENVIADO.

LI E ACEITO OS TERMOS DE COMPROMISSO

Figura 5 —
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Dad is d Detalhes de i de parcial de matricula I

*Campo obrigatério

Semestre letivo de  2019/2
referéncia:

Com justificativa: Nao

Saldo para trancamento 4
parcial sem justificativa:

Informagaes adicionais para -
envio:

[ Matricula(s) em que se requer tr: p

Carga horéaria no semestre: 240 105
CH. Minima para matricula CH matriculada

MATRICULA(S) EM QUE SE REQUER TRANCAMENTO PARCL
Codigo Nome Turma Ti Carga Situagao Deferido Com
9 P horéria Ga Just,
ESPOS0 ;%ig‘%gﬁ ATIVIDADE FISICA L3 Tes. 30 Matriculado B -
[~ Termo de comp

Termo de compromisse para requerimento de Trancamento parcial de matricula

| ) CONFIRMO a veracidade dos dados apresentados e estou CIENTE de que a fasidade das informagfes prestadas corfigura crime previsto no Cédigo
Penal Brasileiro, passivel de apuragdo na forma da Lei

néo podera ser ENVIADO.

Estou CIENTE de que apés o prazo pelo Colegiado do meu curso, o

Figura 6 —

Abrir “arquivo, pdf
Vocé selecionou abrir
[5) arquive.pdf

tipo: Adobe Acrobat Document
de https://sutherland.ddp.cecom.ufmg.br3443

0 que o Firefox deve fazer?

Adobe Acrobat Reader DC (aplicativo padréc)

Abrir com o

O Salvar arquive (D)

omo e

Fazerisso automaticamente nos arq

| petamnes e requerimento e trancamento parcial de matricula

* Semestre letivode [2010/2 ||

referéncia:

% * Com justificativa: [Sim
*Motivo informado:

* Campo obrigatério

*Casoa néo seja
aceita, solicito trancamento

O sim O Nz @

© motive informade deve pessuir, ne méximo, 30 caracteres. Se precisar incluir maiores
informacdes, utilize o campo ‘Informacées adicionais para envio®

SEM justificativa:
E permitida a inserc3o de 1 (UM) arquivo com tamanho méximo de 4MB e nos formatos
DOC, DOCX, TXT, PDF. APOS ESCOLHER O ARQUIVO, NAO SE ESQUECA DE CLICAR MO
COMANDO INSERIR"

Justificativa do requerimento:

Itens selecionados

€ Escolher arquivo...

Informagdes adicionais para
envio:

400 caracteres restantes.

Figura7 —

Campa cbrigatéric

gora e

referéncia:

%ﬂ Com justificativa:

% *Motivo informado:

% *Caso a justificativa ndo
seji

a aceita, solicito
trancamento SEM
justificativa:

Justificativa do
requerimento:

Informagdes adicionais
para envi

* Semestre letivode [201872 [+ |

[Fatta de interesse pela ativ Li ]

® sim O nio @

£ permitida a insergdo de 1 (UM} arquive com tamanho méximo de 4MB ¢ nos formates DOC,
DOCX, TXT, PDF. APOS ESCOLHER O ARQUNO, NAO SE ESQUECA DE CLICAR NO
COMANDO “INSERIR".

ltens selecionados
Escolher arquivo.
requerimento 3°. Excluir
< >

400 caracteres restantss.
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ante

Cancelar



— Matricula(s) em que se requer trancamento parcial

Carga horaria no semestre: 225 s90
CH. Minima pars matiicula GH matriculada

Matricula em que se
requer trancamento
parcial:

ICAOZ0 - MAQUINAS AGRICOLAS - 60 hs

Guande = comespondants te

OBS 2. Para trancar am a=

sEo que wenham = existin, procurs = C

OBS 2. Sdc exibidas somants as maticulss sem resultads lancade.

OBS 1: As matriculas préticas das atividades com carga horésia tedrica/pratica ndc séc exibidss. Elss sic trancadss automaticaments.

d=

Colegiads de Pésgraduscas
responsavel pela stividads.

—Termo de compromisso

Terme de compromisse para requerimento de Trancamente parcial de matricula

I | CONFIRMO a veracidade dos dados apresentados e estou CIENTE de que a falsidade das informagdes prestadas configura crime previsto no
Cédige Penal Brasileiro, passivel de apuracéa na forma da Lei.

Estou CIENTE de que apés o prazo estabelecido pelo Colegiado do meu curso, o requeriments néo podera ser ENVIADO.

[ L1E ACEITO OS TERMO'S DE COMPROMISSO

7

7

Cancelar

7
Figura 8 — /

requerimento 3

< >
Informagbes adicionais -
para env
—Matricula(s) em que se requer trancamento parcial
Carga horéria no semestre: 225 690

CH. Minima pars maticula CH maticulads

MATRICULA(S) EM QUE SE REQUER TRANCAMENTO PARCIAL
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. y Carga ac Com
cédigo Home Turma | Tipo et Situagdo Deferido R
ICAIZ0 | MAQUINAS AGRICOLAS G Watriculado = =
Abrir “arquivo. pdf”
Vocé selecionou abrir:
— Termo de compr
arquivo.pdf
para i I tipo: Adobe Acrobat Document
4 de: https://sutherland.ddp.cecom.ufmg bro443
' 'CONFIRMO a veracidade dos dados apresentados e estou CIENTE de que a falsidade das informagles prestadas configura crime previste no
Cédigo Penal Brasileiro, passivel de spuracao na forma da Le 0 que o Firefox deve fazer?
Estou CIENTE de que ap6s o prazo estabelecido pelo Colegiado do meu curso, o requerimento nio podera ser ENVIADO. @ b iom' | Adebe Actobat Reader D (aplicetive padiie)

O Salvar arquivo ()
LI E ACEITO 05 TERMOS DE COMPROMISSO

O Voltar para tela de pesquisas de ocorréncias do aluno

Fazer isso automaticamente nos arquives como este de agora em diante.

Figura 9 —



